
Die White & Case Insolvenz GbR ist eine der führenden Insolvenzkanzleien und gehört zum weltweit agierenden White & Case Verbund. Zu ihrem Kerngebiet 

gehört die Unternehmensrestrukturierung, -sanierung und -liquidation im Rahmen von Insolvenzverfahren. 

 
 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit 

 
 

Für unseren Standort der White & Case Insolvenz GbR in Dortmund suchen wir zur 

Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt Insolvenzsachbearbeiter 

(m/w/d) mit diversen Schwerpunkten im Insolvenzbereich in Vollzeit. 

Ihre Aufgaben: Ihre Qualifikation: 

 Unterstützung der Insolvenzverwalter bei der 

professionellen Bearbeitung unserer Verbraucher- und 

Regel-Insolvenzverfahren 

 Erstellung von Gutachten, Berichten und 

Schlussberichten 

 Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit 

Verfahrensbeteiligten, insbesondere mit Gerichten, 

Banken, Schuldnern und Gläubigern 

 Bearbeitung der gerichtlichen Ein- und Ausgangspost 

sowie die Vorbereitung der Gerichtskorrespondenz 

 Fristennotierung und -kontrolle sowie 

Stammdatenpflege 

 Bearbeitung von Forderungsanmeldungen im 

Insolvenzverfahren 

 Entsprechend Ihrer Qualifikation und Erfahrung ist 

auch eine eigenverantwortliche Betreuung der 

Verfahren möglich 

 Sie haben eine Ausbildung zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d), Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d), Wirtschaftsjuristen bzw. 

Steuerfachangestellten (m/w/d) abgeschlossen oder 

sind vergleichbar qualifiziert 

 Sie bringen mindestens 2-3 Jahre Berufserfahrung mit, 

idealerweise im Bereich der Insolvenzverwaltung oder 

im Kanzleiumfeld 

 Sie verfügen über sehr gute Deutsch- und gern auch 

Englischkenntnisse; darüber hinaus sind Sie versiert 

im Umgang mit den MS-Office-Anwendungen sowie 

vorzugsweise in Winsolvenz 

 Sie arbeiten gern teamorientiert und bringen Freude an 

der Arbeit mit 

Unser Angebot: 

 Eine abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit in einem engagierten Team 

 Eine umfassende Einarbeitung wie auch regelmäßige Mitarbeiterschulungen 

 Eine leistungsgerechte Bezahlung inklusive weiterer Benefits wie beispielsweise eine betriebliche Gesundheits- und 

Altersvorsorge sowie weitere Mitarbeitervergünstigungen 

 Ein Büro in zentraler Lage in der Dortmunder Innenstadt 

Starten Sie mit uns durch! Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige und vollständige Bewerbung mit Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. Bitte bewerben Sie sich direkt hier über unsere 

Homepage. 

WHITE & CASE INSOLVENZ GBR  
Katrin Tantzen, HR 
W  inso.whitecase.com 

E   karriere@whitecase.com 

  

https://whitecase.taleo.net/careersection/wc_external/jobdetail.ftl?job=190000II&tz=GMT%2B02%3A00&tzname=
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